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Guatemala, 29 de junio de 2017
Informe de Actividades 006-2017

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades correspondiente al mes de junio del presente afio, segun Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Nimero 294-2017, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Numero 35-2017 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie B numero 0061.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de informes
solicitados por las diferentes unidades administrativas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion;

b) Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
informes solicitados por instituciones externas segun las directrices de la Direccion de
Recursos Humanos;

c) Asesorar en los procesos de reproduccion y digitalizacion de los informes solicitados
por las diferentes unidades administrativas de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion y las instituciones externas;

d) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, mantenimiento y actualizacion
de la base de datos del personal administrativo de la Direccién General del Deporte y
la Recreacion;

e) Asesorar en las gestiones referentes. a la actualizacion de informacion de la. base.de . -

datos con los encargados de cada renglén administrativo; v,
f) Ofras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

o Apoyo en respuesta a los siguientes nimeros de oficios:

o Seenvio el oficio DRRHHVDR-1754-2017EARN/nrm de fecha 28 de abril de
2017 solicitando prorroga para entrega de informacion y discusion de
hallazgos

o DF-DGDR-009-2017 de fecha 28 de abril de 2017, se atendié mediante oficio
numero DRRHHVDR-1775-2017/JCQ/nrm

o 0572-2017/DGDR/MESD/ed de fecha 19 de abril de 2017, se atendid
mediante oficio nimero DRRHHVYDR-1780-2017/MAMO/nrm

o 0615-2017/DGDR/MESD/ed de fecha 25 de abril de 2017, se atendid
mediante oficio numero DRRHHVDR-1779-2017/MAMO/nrm
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Se envio el oficio DRRHHVDR-1794-2017/JCQ/nrm de fecha 03 de mayo de
2017 solicitando informacion a la Delegacion de Sistemas Informaticos
098-2017/DFI/Sl/ag de fecha 28 de abril de 2017, se atendié mediante oficio
nimero DRRHHVDR-1795-2017/JCQ/nrm

0644-2017-DGDR/MESD/yp de fecha 03 de mayo 2017, se atendié mediante
oficio nimero DRRHHVDR-1811-2017/MAMO/nrm
633-2017-DGDR/MESD/erh de fecha 05 de mayo 2017, se atendié mediante
oficio nimero DRRHHVDR-1834-2017/MAMO/nrm

DRH-1494-2017 de fecha 04 de mayo de 2017, se atendié mediante oficio
numero DRRHHVDR-1848-2017/MAMO/nrm

VDR-193-2017 de fecha 08 de mayo de 2017, se atendié mediante oficio
numero DRRHHVDR-1866-2017/JCQ/nrm

Se envio el oficio DRRHHVDR-1890-2017/MAMO/nrm de fecha 11 de mayo
de 2017 solicitando informacioén al sefior Erick Armando de la Rosa Noriega
0648-2017/DGDR/MESD/ed de fecha 03 de mayo de 2017
0689-2017-DGDR/MESD/yp, de fecha 11 de mayo 2017, se atendio
mediante oficio numero DRRHHVDR-1903-2017/MAMO/nrm
685-2017-DGDR/MESD/erh, gestion 2017-943 de fecha 11 de mayo 2017,
se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-1918-2017/MAMO/nrm
DRH-128-2017 de fecha 08 de mayo 2017, se atendié mediante oficio
numero DRRHHVDR-1902-2017/MAMO/nrm

DAJ-278-2017 de fecha 06 de mayo de 2017 se atendié mediante oficio
niumero DRRHHVDR-1901-2017/MAMO/nrm

690-2017/DGDR/MESD/er, gestion 2017-1148 de fecha 12 de mayo 2017,
se atendié mediante oficio numero DRRHHVDR-1919-2017/MAMO/nrm
650-2017/DGDR/MESD/er, de fecha 03 de mayo 2017, se atendié mediante
oficio nimero DRRHHVDR-1924-2017/JCQ/nrm
0711-2017/DGDR/MESD/erH, gestion 2017-855 de fecha 15 de mayo 2017,
se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-1936-2017/MAMO/nrm
0701-2017/DGDR/MESD/yp, de fecha 15 de mayo 2017, se atendid
mediante oficio numero DRRHHVDR-1928-2017/MAMO/nrm
Requerimiento No. 3 de fecha 15 de mayo de 2017, se solicité atendid
mediante oficio numero DRRHHVDR-1934-2017/MAMO/nrm

Se envié el oficio DRRHHVDR-1851-2017/MAMO/nrm de fecha 08 de mayo
de 2017 informando y solicitando informacion al sefior Kevin Anthony
Rejopachi Pivaral

Se elaboré Circular DRRHHVDR-0035-2017 de fecha 08 de mayo de 2017
a todo el personal de la Delegacion de Recursos Humanos

Se envi6 oficio DRRHHVDR-1865-2017/MAMO/nrm de fecha 09 de mayo de
2017enviando el informe de las cuotas no ejecutadas del primer cuatrimestre
Se envi6 el oficio DRRHHVDR-1852-2017/MAMO/nrm de fecha 08 de mayo
de 2017 informando y solicitando informacion a la Licenciada Josseline
Claudeth Caceres Quevedo

0640-2017/DGDR/MESD/almc, gestion 2017-1174 de fecha 03 de mayo
2017, se atendi6¢ mediante oficio numero DRRHHVDR-1984-
2017/MAMO/nrm

0641-2017/DGDR/MESD/almc, gestion 2017-1174 de fecha 03 de mayo
2017, se atendi®6 mediante oficio numero DRRHHVDR-1985-
2017/MAMO/nrm
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0642-2017/DGDR/MESD/almc, gestion 2017-1174 de fecha 03 de mayo
2017, se atendi6 mediante oficio numero DRRHHVDR-1986-
2017/MAMO/nrm

0643-2017/DGDR/MESD/almc, gestion 2017-1174 de fecha 03 de mayo
2017, se- atendi6 mediante oficio numero DRRHHVDR-1987-
2017/MAMO/nrm

Se envié oficio nimero DRRHHVDR-1891-2017/MAMO/nrm de fecha 11 de
mayo de 2017 a la Licenciada Angelica Maria Aguilar solicitando informacion
DF-112-2017 de fecha 12 de mayo de 2017, se atendi6 mediante oficio
numero DRRHHVDR-1997-2017/MAMO/nrm

0734-2017/DGDR/MESD/erh, gestion 2017-1033 de fecha 17 de mayo 2017,
se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-1998-2017/MAMO/nrm
0742-2017/DGDR/MESD/erh, gestion 2017-944 de fecha 17 de mayo 2017,
se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-1999-2017/MAMO/nrm
DRH-1664-2017 de fecha 17 de abril 2017, se atendid6 mediante oficio
nuimero DRRHHVDR-2004-2017/JCQ/nrm

0732-2017/DGDR/MESD/ed, de fecha 16 de mayo 2017, se atendid
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2034-2017/JCQ/nrm
0733-2017/DGDR/MESD/ed, de fecha 23 de mayo 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2035-2017/JCQ/nrm
0751-2017/DGDR/MESD/erh, de fecha 23 de mayo 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2036-2017/JCQ/nrm

DAJ-312-2017 de fecha 24 de mayo de 2017, se atendié mediante oficio
nimero DRRHHVDR-2065-2017/JCQ/nrm

0787-2017/DGDR/MESD/erh, gestion 2017-854 de fecha 23 de mayo 2017,
se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-2070-2017/JCQ/nrm
0773-2017/DGDR/MESD/er, de fecha 23 de mayo 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2071-2017/JCQ/nrm
0781-2017/DGDR/MESD/er, gestion 2017-1080 de fecha 23 de mayo 2017,
se atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-2072-2017/JCQ/nrm

. 0797-2017/DGDR/MESD/yp, de fecha 25 de mayo 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2073-2017/MAMO/nrm ,
Circular DRH-0087-2017 de fecha 19 de abril 2017, se atendid mediante
oficio nimero DRRHHVDR-2093-2017/JCQ/nrm

DRH-145-2017 de fecha 25 de abril 2017, se atendié mediante oficio nimero
DRRHHVDR-2096-2017/EARN/nrm

0818-2017/DGDR/MESD/er gestion 2017-1408 de fecha 25 de mayo de
2017, se atendi6 mediante oficio numero DRRHHVDR-2099-
2017/MAMO/nrm

0838-2017/DGDR/MESD/yp gestion 2017-1608 de fecha 29 de mayo de
2017, se atendi®6 mediante oficio numero DRRHHVDR-2106-
2017/MAMO/nrm

DRH-145-2017 de fecha 25 de abril 2017, se atendid mediante oficio nimero
DRRHHVDR-2116-2017/MAMO/nrm

0854-2017/DGDR/MESD/yp gestion 2017-1640 de fecha 30 de mayo de
2017, se atendi6 mediante oficio numero DRRHHVDR-2123-
2017/MAMO/nrm

DAJ-309-2017 de fecha 30 de mayo de 2017, se atendié mediante oficio
nimero DRRHHVDR-2119-2017/JCQ/nrm
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o Llevar el control de la Base de Datos General de la Delegacion de Recursos
Humanos del personal contratado por los diferentes renglones
presupuestarios por la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

o Elaborarlos informes semanales de personal que se trasladan a la Direccion
de Recurso Humanos del Despacho Superior.

o Elaboracion de los informes mensuales de personal que se trasladan a la
Unidad de Informacién Publica.

Todos los oficios atendidos y realizados sirvieron para poder enviar informacioén
solicitada a la Delegacién de Recursos Humanos por las diferentes unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion, Asesoria
Juridica, Auditoria Interna y Direccion de Recursos Humanos del Despacho
Superior, asi como los Requerimientos de la Unidad de Informacion Publica,
Contraloria General de Cuentas y Ministerio Publico.
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Direccion Genefal del Deporte y la Recreacion

Licda. Maria Antonia Mencos Orantes
Delegada de Recursos Humanos
Direccion General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes



